PROFIL DE POSTE
TECHNICIEN D’EXPLOITATION ET DE FABRICATION
RECRUTE LOCAL

—
] H Mission pour I’'annee 2023-2024

PAYS République démocratique du Congo

Lycée Francais René Descartes, établissement conventionné avec
I’Agence pour I'Enseignement Frangais a I'Etranger, qui scolarise 1150

AFFECTATION éléves de 50 nationalités de la petite section de maternelle a la terminale.
Public scolarisé : enfants de cadres expatriés et de diplomates et éléves
nationaux.

Reprographe a I'école primaire de Kalemie
NATURE DU POSTE | Recrutement a 'année
Statut de recruté local

Effectuer les travaux de reprographie
- Imprimer et reproduire des documents pédagogiques, administratifs
et de communication de I'établissement.
- Evaluer et mettre en ceuvre les moyens appropriés a la réalisation
MISSION des travaux
- Réceptionner les documents
- Evaluer la faisabilité
- Conseliller, proposer des solutions
- Intervenir sur les documents a l'aide de différents logiciels
Gérer la logistique du service
- Contréler les codts de fabrication
- Comptabiliser les travaux réalisés comprenant les matériaux utilisés
- Suivre les commandes de consommables et des manuels
- Effectuer un suivi des stocks

Compétences théoriques
COMPETENCES - Connaissance de métiers de la chaine graphique, de la
réglementation en matiére d’édition.
- Connaissance des contraintes liées a I'implantation des matériels et
a leur exploitation
Savoir-faire opérationnel
- Savoir appliquer les consignes et les régles de sécurité
- Savoir mettre en pages, concevoir un document graphique,
assembler, relier ...
Savoir-faire comportementaux
- Gérer les priorités et les prévisions des besoins
- Ecouter, analyser avec méthode
- Gérer le stress dans les périodes de pointe
- Avoir le sens des initiatives et du contact.

EXPERIENCE Une expérience est souhaitée dans la reprographie.
SOUHAITEE
HORAIRES 42 heures par semaine

REMUNERATION Selon grade, qualification, et expérience

Adressez CV, lettre de motivation, copie des diplomes, lettre de
recommandation En un seul document PDF a:

proviseur@descartes-kinshasa.com
directrice@descartes-kinshasa.com
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